UNIVERSITESI

AN\
6 TARSUS

Pazarlik Usulii ile Mal ve Hizmet Alimi is Akisi

BiRIMI idari ve Mali isler Daire Baskanlig
iS AKIS SORUMLULARI Satin Alma Sorumlusu

iS AKIS PAYDASLARI idari Birimler

iS AKIS TOPLAM SURE 30 Giin

iS AKIS TANIMI

4734 Sayih Kamu ihale Kanunun 3.Maddesi (G) Bendi uyarinca yapacagl mal ve hizmet alimlarinda
uygulanacak usul ve esaslara dair yonetmelikte belirtilen hallerde kullanilabilen, ihale sirecinin iki
asamali olarak gerceklestirildigi ve idarenin ihale konusu isin teknik detaylari ile gerceklestirme
yontemlerini ve belli hallerde fiyati isteklilerle gortstigi usulidur

i$ AKIS GIRDILERI

e ihtiyac talep yazisi, ihale komisyonu gérevlendirme yazisi, ihale dokiimanlarinin hazirlanmasi
ve dosyalanmasi

iS AKIS CIKTILARI
e Davet mektubu, Alim sézlesmesi, Mal ya da hizmet alimi faturasi, mal ise Tasinir islem Fisi,
hizmet ise Hizmet isleri Kabul Tutanagini, Odeme Emri Belgesi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER
e 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu

iS AKIS ADIMLARI
e ihtiyac talep yazisinin hazirlanmasi
e Piyasa fiyat arastirmasi yapilmasi
e Yaklasik maliyet hesaplamasinin yapilmasi
e hale dokiimanlarinin hazirlanmasi
e ilanin yapilip yapilmayacagina karar verilmesi
e Teklif dosyasi hazirligi yapilmasi
e ihalenin yapilmasi
e Mal ya da hizmet aliminin yapilmasi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Siirecin dikkat ve 6zenle takip edilip sorunsuz bir sekilde ihalenin gerceklestirilmesidir

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
iMIDB: idari ve Mali isler Daire Bagkanlig

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Emine CELIK Fatma UNLU Dinger SEN
Memur Sef Daire Baskani
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Odenek
yetersizse
ilgili
birimi
bilgilendir
mesi
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iS AKIS SEMASI

( iS SURECI )

p

Birimlerden alimi yapilacak malzeme igin
Talep yazisinin ve varsa teknik sartnamesinin
Daire Baskanhgimiza gelmesi

Odenek kontroliiniin yapilmasi

( SURE

(DGKUMANLAR)

2 Gun

|

Ust ydnetici onay!
Komisyon oluru

D

Yetersiz

Piyasa fiyat arastirmasi yapilarak yaklasik
maliyetin gikariimasi

Kamu ihale Kurumunun web sayfasindan ihale

numarasinin alinmasi

ihale Onay Belgesinin diizenlenmesi

R

ihalenin ilan edilmesi (4734 sayili Kanunun

21/b/c/e/f maddelerine gére ilan edilmesi

e

Davet Mektubunun Hazirlanmasi

s

Davet Mektubunun ilgili Firmalara
gonderilmesi

s S

ihale Komisyonu gérevlendirilmesi

e

Komisyon Uyelerine tebligat yapilmasi

v

Kurul onayinin
alinmasi

—

3 Gin

Ust ydnetici
onayl
Komisyon
oluru
Kurul onayi

\/—
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( iS SURECI ) ( SURE

(DOKUMANLAR)

ihale dokiimaninin hazirlanmasi ve ilgilerin ihale
dokiimani satin almasi

e

ihale tekliflerinin ihale saatinden 6nce tutanak
karsiliginda teslim alinmasi

e

ihale komisyonunun istekliler huzurunda ihale zarflarini

kontrol etmesi, isteklilerin sundugu belgelerle, tekliflerin
agiklanmasi ve tutanaklarin bir suretinin imza karsihgi
isteklilere verilmesi, zarfi uygun olmayanlarin elenmesi

e

Kalan isteklilerden son fiyat tekliflerinin istenmesi

T

Son fiyat tekliflerinin alinmasi ve istekliler 6niinde
vaklasik malivetle birlikte aciklanmasi

e

ihale komisyonunca ihale karara baglanarak kararin ihale
yetkilisinin onayina sunulmasi

e

Onaylanan/iptal edilen ihale kararinin tim isteklilere
bildirilmesi

|

ihaleyi kazanan isteklinin s6zlesmeye davet edilerek
s6zlesmenin imzalanmasi

10 Gun

1 Giln
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( iS SURECI )

( SURE

( DOKUMANLAR )

Kesin teminat, S6zlesme Karar Pulu, Damga Vergisi ve
limitlerin Gstiinde ise KiK pay1 6dendi makbuzu ve 4734
sayili Kamu ihale Kanununun 10.maddesinde istenen
belgeler ile birlikte s6zlesme imzalanmasi

Mal aliminda Muayene Kabul Komisyonunun ve Hizmet
Aliminda Kontrol Teskilatinin olusturulmasi

Mal ya da
hizmette
tespit
edilen

aksakliklari
n firmaya
bildirilmesi
-

eksiklik ve k

Mal ya da hizmet aliminin yapilmasi

Muayene kabul komisyonu tarafindan muayene kabul
tutanaginin diizenlenmesi

Tasinir
islem
Fisinin
kesilmesi

—

1 Giln

3 Gin

Alimi yapilan

malin kabula
.

|

ilgili firmanin faturayi diizenleyip idareye teslim

S —

a

etmesi

Faturanin 6denmesine yénelik 6deme emrinin

dizenlenmesi

|

Odeme miktari ve isin niteligine gére Sigorta ve Vergi
Borcu sorgulamasinin yapilmasi

|

' Harcama Yetkilisi Onayinin Alinmasi '
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Alimi yapilan
Hizmetin kabuli

10 Gin

Muayene kabul
tutanagi

J

Hizmet isleri Kabul
Tutanaginin
dizenlenmesi

J

Tasinir islem Fisi
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